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Приложение 

к распоряжению Министерства

труда и социального развития

Омской области

от _________________№_____
ПЛАН

 работы Министерства труда и социального развития Омской области на I квартал 2013 года
	№

п/п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	I. Вопросы для рассмотрения на заседаниях Правительства Омской области

	1 
	Рассмотрение проекта распоряжения Правительства Омской области "О присвоении звания "Ветеран труда"
	февраль
	департамент социальной поддержки Министерства труда и социального развития Омской области (далее – Министерство), правовой департамент Министерства


	2 
	Рассмотрение проекта постановления Правительства Омской области "О внесении изменений в отдельные постановления Правительства Омской области" (в части внесения изменений в долгосрочные целевые программы Омской области "Старшее поколение" на 2011 – 2015 годы, утвержденную постановлением Правительства Омской области от 9 марта 2011 года № 31-п, "Доступная среда" на 2011 – 2015 годы, утвержденную постановлением Правительства Омской области от 10 декабря 2011 года № 245-п, "Семья и демография Омской области (2010 – 2014 годы)", утвержденную постановлением Правительства Омской области от 25 сентября 2009 года № 174-п, "Поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций Омской области (2011 – 2015 годы)", утвержденную постановлением Правительства Омской области от 19 октября № 204-п)

	февраль
	управление аналитического и методологического обеспечения Министерства

	3 
	Рассмотрение проекта постановления Правительства Омской области "О величине прожиточного минимума на душу населения и по основным социально-демографическим группам населения в Омской области за 
IV квартал 2012 года"
	март
	департамент по труду Министерства

	4 
	Рассмотрение проекта распоряжения Правительства Омской области                             "О прогнозе баланса трудовых ресурсов Омской области на 2013 – 2015 годы"
	в течение квартала
	департамент по труду Министерства

	II. Вопросы для рассмотрения у первого заместителя Председателя Правительства Омской области,

Министра государственно-правового развития Омской области А.В. Бутакова

	5 
	Подготовка и проведение заседания Омской областной трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений
	в течение квартала
	департамент по труду Министерства

	III. Проведение заседаний областных межведомственных комиссий, а также комиссий, советов, рабочих групп,

возглавляемых Министром труда и социального развития Омской области (далее – Министр), заместителями Министра

	6 
	Организация работы рабочей группы по разработке системы рейтинговой оценки территориальных органов Министерства и государственных учреждений Омской области, находящихся в ведении Министерства (далее – государственные учреждения), на 2013 год
	январь-февраль
	управление аналитического и методологического обеспечения Министерства, структурные подразделения Министерства

	7 
	Заседание коллегии Министерства "Об итогах работы Министерства труда и социального развития Омской области в 2012 году и задачах на 2013 год"
	февраль
	управление аналитического и методологического обеспечения Министерства, управление организационно-технического обеспечения Министерства, департамент информационных технологий и документооборота Министерства, структурные подразделения Министерства

	8 
	Организация работы межведомственной комиссии по охране труда Омской области 
	март


	департамент по труду Министерства


	9 
	Проведение заседаний учебно-методического совета по организации обучения охране труда работников организаций, осуществляющих свою деятельность на территории Омской области
	март
	департамент по труду Министерства

	10 
	Совет по делам инвалидов при Губернаторе Омской области
	март
	департамент демографической и семейной политики, социальной защиты инвалидов Министерства

	11 
	Заседание строительной комиссии Министерства
	в течение квартала
	управление организационно-технического обеспечения Министерства

	12 
	Заседание противопожарной комиссии Министерства
	в течение квартала
	управление организационно-технического обеспечения Министерства

	13 
	Заседание Общественного совета при Министерстве
	в течение квартала
	управление организационно-технического обеспечения Министерства

	14 
	Заседание Совета по делам ветеранов
	в течение квартала
	управление организационно-технического обеспечения Министерства

	15 
	Организация работы межведомственной комиссии Омской области по вопросам привлечения и использования иностранных работников
	в течение квартала
	департамент по труду Министерства

	16 
	Организация работы областной межведомственной комиссии по координации действий органов исполнительной власти в сфере защиты трудовых прав граждан
	в течение квартала
	департамент по труду Министерства

	17 
	Организация работы областной комиссии по кадровой политике


	в течение квартала
	департамент по труду Министерства

	18 
	Организация работы комиссии по оформлению и выдаче удостоверений участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	19 
	Организация работы комиссии по проверке документов, представленных гражданами, и подготовки решений о включении (отказе включения) граждан в реестр учета граждан, подвергшихся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	20 
	Подготовка и проведение заседаний рабочих групп по предоставлению мер социальной поддержки отдельным категориям граждан по оплате жилищно-коммунальных услуг
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	21 
	Заседание комиссии о рассмотрении отдельных вопросов присвоения звания "Ветеран труда"
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	22 
	Участие в работе межведомственной комиссии по проверке правомерности постановки органами местного самоуправления Омской области на учет лиц, определенных пунктом 1 Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2008 года № 714 "Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны 1941-1945 годов"
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	IV. Мероприятия областного, регионального и межрегионального значения

	23 
	Организация и проведение областного конкурса на лучшее состояние условий и охраны труда
	в течение квартала
	департамент по труду Министерства

	24 
	Организация деятельности по заключению соглашений с организациями о взаимодействии и сотрудничестве по предоставлению мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг  отдельным категориям граждан
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	V. Основные мероприятия

	1. Разработка правовых актов

	25 
	Разработка проекта распоряжения Министерства "Об организации в 2013 году отдыха и оздоровления детей, проживающих в Омской области, находящихся в трудной жизненной ситуации, в организациях отдыха и оздоровления несовершеннолетних"
	март
	департамент демографической и семейной политики, социальной защиты инвалидов Министерства

	26 
	Разработка проекта приказа Министерства "О внесении изменений в приказ Министерства от 23 мая 2006 года № 12 "Об утверждении условий и порядка оплаты стоимости питания детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, в организациях отдыха детей и их оздоровления и оплаты стоимости проезда на междугородном транспорте организованных групп детей к местам отдыха и обратно"
	март
	департамент демографической и семейной политики, социальной защиты инвалидов Министерства

	27 
	Разработка проекта указа Губернатора Омской области "Об областном конкурсе на лучшего работодателя года в социально-трудовой сфере"
	в течение квартала
	департамент по труду Министерства

	28 
	Разработка проекта постановления Правительства Омской области, определяющего порядок формирования доступной среды жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения

	в течение квартала
	департамент демографической и семейной политики, социальной защиты инвалидов Министерства

	29 
	Разработка изменений, вносимых в административные регламенты в связи с изменением в законодательство, предоставления государственных услуг по назначению мер социальной поддержки в денежной форме отдельным категориям граждан
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	2. Организация работы с персоналом

	30 
	Организация мероприятий по реализации Президентской программы подготовки управленческих кадров для организаций народного хозяйства Российской Федерации с ориентацией на социальную сферу на ближайшие три года (2012-2014 г.г.)
	январь-февраль


	правовой департамент Министерства

	31 
	Организация и проведение заявочной кампании для формирования государственного заказа на обучение лиц, замещающих должности государственной гражданской службы Омской области в Министерстве и его территориальных органах в 2014 году
	февраль-март


	правовой департамент Министерства,  структурные подразделения Министерства, территориальные органы Министерства

	32 
	Организация мероприятий по предоставлению государственными гражданскими служащими Министерства и территориальных органов Министерства и членами их семей сведений о полученных доходах и имущественных обязательствах, принадлежащих  на праве собственности за 2012 год
	март
	правовой департамент Министерства

	33 
	Проведение семинара "О некоторых вопросах прохождения государственной гражданской службы" для лиц, поступивших на государственную гражданскую службу Омской области  в Министерство и его территориальные органы впервые
	март
	правовой департамент Министерства

	34 
	Организация мероприятий по предоставлению руководителями (директорами) государственных учреждений и членами их семей сведений о полученных доходах и имущественных обязательствах, принадлежащих на праве собственности за 2012 год

	март
	правовой департамент Министерства

	35 
	Организация и проведение  конкурсов на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы Омской области в Министерстве и территориальных органах Министерства

	в течение квартала
	правовой департамент Министерства

	36 
	Организация и проведение  квалификационных экзаменов лиц, замещающих должности государственной гражданской службы Омской области в Министерстве и территориальных органах Министерства по срочному контракту
	в течение квартала
	правовой департамент Министерства

	37 
	Организация и проведение  конкурсов на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы Омской области в Министерстве и территориальных органах Министерства для включения в установленном порядке в кадровый резерв
	в течение квартала
	правовой департамент Министерства

	38 
	Организация и проведение аттестации  лиц, замещающих должности государственной гражданской службы Омской области  в территориальных органах Министерства
	в течение квартала
	правовой департамент Министерства

	39 
	Организация переподготовки и повышения квалификации лиц, замещающих должности государственной гражданской службы              Омской области в Министерстве и его территориальных органах 
	в течение квартала
	правовой департамент Министерства

	40 
	Организация целевой контрактной подготовки специалистов с высшим и средним профессиональным образованием по заявкам руководителей территориальных органов Министерства и руководителей государственных учреждений
	в течение квартала
	правовой департамент Министерства, территориальные органы Министерства, государственные учреждения

	41 
	Проведение проверок кадрового делопроизводства и организации работы с персоналом в территориальных органах Министерства и государственных учреждениях 
	в течение квартала
	правовой департамент Министерства

	3.Обеспечение социальной защищенности различных категорий населения

	42 
	Организация в установленном законодательством порядке предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг гражданам, имеющим право на ее получение
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	43 
	Подготовка и направление в Министерство труда и социальной защиты Российской Федерации (далее – Минтруд России) информации в соответствии с приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 28 марта 2005 года  № 243 "О порядке составления и представления сведений и списков лиц, которым предоставлены меры социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг"
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	44 
	Организация в установленном законодательством порядке предоставления мер социальной поддержки отдельным категориям граждан по оплате жилищно-коммунальных услуг (в виде денежного эквивалента скидки)
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	45 
	Проведение мониторинга в сфере предоставления субсидий и анализ основных показателей по предоставлению гражданам субсидий в муниципальных образованиях Омской области
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	46 
	Осуществление контрольных мероприятий в казенных учреждениях Омской области – центрах социальных выплат и материально-технического обеспечения в части организации работы по предоставлению субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг жителям сельских поселений муниципальных районов                    Омской области и своевременностью и полнотой оплаты жилых помещений  и коммунальных услуг гражданами Омской области, получающими субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	47 
	Осуществление проверок обоснованности назначения и предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг жителям сельских поселений муниципальных районов Омской области                         (в соответствии с графиком)
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	48 
	Подготовка  и направление в Минтруд России списка получателей компенсаций страховых премий по договору обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств

	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	49 
	Подготовка и направление в Федеральную службу по труду и занятости реестра получателей компенсационных выплат в связи с расходами по оплате жилищно-коммунальных и других видов услуг 

	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	50 
	Подготовка и направление в Федеральную службу по труду и занятости реестров для выплаты ежемесячной денежной компенсации в возмещение вреда инвалидам вследствие техногенных катастроф, а также алиментов с сумм возмещения вреда на несовершеннолетних детей

	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	51 
	Подготовка и направление в Министерство Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и ликвидации последствий стихийных бедствий реестра учета граждан, подвергшихся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне 
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	52 
	Подготовка  и направление в Минтруд России реестра на перечисление средств, предоставляемых в виде субвенций из федерального бюджета субъектам Российской Федерации на реализацию полномочий по выплате гражданам государственных единовременных пособий и ежемесячных денежных компенсаций при возникновении поствакцинальных осложнений
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	53 
	Осуществление выплаты пособий гражданам, имеющим детей, и беременным женщинам в соответствии с федеральным и областным законодательством, контроль назначения выплат в казенных учреждениях Омской области – центрах социальных выплат и материально-технического обеспечения  
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	54 
	Подготовка и направление в  Минтруд России списка получателей единовременного пособия  беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву, с указанием категорий таких получателей и оснований получения каждого из указанных пособий

	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	55 
	Подготовка и направление в  Минтруд России списка получателей ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву, с указанием категорий таких получателей и оснований получения каждого из указанных пособий

	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	56 
	Подготовка и направление в ГУ - Омское региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации реестра лиц, фактически осуществляющих уход за ребенком, не подлежащих обязательному социальному страхованию и получающих ежемесячное пособие по уходу за ребенком

	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	57 
	Подготовка и направление в Федеральную службу по труду и занятости списка получателей ежемесячных пособий, назначенных по постановлению  Правительства  Российской  Федерации  от  30 июня 2010 года № 481 "О ежемесячном пособии детям военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти, погибших (умерших), пропавших без вести при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей)"  
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	58 
	Подготовка и направление в Департамент организации социальной защиты населения Минтруда России реестра получателей ежемесячных компенсационных выплат по постановлению Правительства Российской Федерации от  4 августа 2006 года № 472  "О финансировании ежемесячных компенсационных выплат нетрудоустроенным женщинам, имеющим детей в возрасте до трех лет, уволенным в связи с ликвидацией организации"
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	59 
	Подготовка отчета об использовании средств на выплату ежемесячного пособия по уходу за ребенком лицам, фактически осуществляющим уход за ребенком и не подлежащим обязательному социальному страхованию, в соответствии с Федеральным законом "О государственных пособиях гражданам, имеющим детей" и направление в ГУ - Омское региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	60 
	Подготовка и направление в Федеральную службу по труду и занятости реестра для выплаты возмещения вреда военнослужащим вследствие военной травмы и членам семей погибших военнослужащих вследствие военной травмы
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	61 
	Организация работы по заключению договоров и дополнительных соглашений к договорам о возмещении затрат, связанных с предоставлением мер социальной поддержки отдельных категорий граждан  на территории Омской области и города Омска
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	62 
	Организация работы по определению денежных эквивалентов мер социальной поддержки по оплате проезда на всех видах пассажирского транспорта (городского, пригородного и междугородного) и проверка правильности расчетов транспортных эквивалентов

	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	63 
	Проведение мониторинга численности ветеранов Великой Отечественной войны, вставших на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, в рамках Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2008 года № 714 "Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны 1941 – 1945 годов"
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	64 
	Проведение мониторинга численности региональных льготников, имеющих право на меры социальной поддержки в соответствии с областным законодательством
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	65 
	Организация работы по выдаче удостоверений о праве на льготы отдельным категориям граждан в соответствии с федеральным и областным законодательством
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	66 
	Организация работы по приему и оформлению списков на присвоение звания "Ветеран труда" и проверке документов
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	67 
	Организация работы по ведению сформированной общегосударственной базы данных социально-экономического положения ветеранов войны и ветеранов боевых действий в рамках соглашения между ГУ - Отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по Омской области и Министерством
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	68 
	Формирование сводного списка граждан, претендующих на получение выплат, из числа ветеранов Великой Отечественной войны, указанных в подпункте 2 пункта 3 статьи 23.2 Федерального закона "О ветеранах", из числа ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов, указанных в подпункте 3 пункта 3 статьи 23.2 Федерального закона                 "О ветеранах" по муниципальным образованиям Омской области и представление  их в Министерство строительства, транспорта и жилищно-коммунального комплекса Омской области
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	69 
	Организация работы по предоставлению мер социальной поддержки по проезду на всех видах пассажирского транспорта (городского, пригородного и междугородного) отдельных категорий граждан в соответствии с постановлением Правительства Омской области от  25 ноября 2009 года № 224-п "О мерах социальной поддержки по проезду отдельных категорий граждан в Омской области"
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	70 
	Проверка обоснованности включения в список граждан, претендующих на получение выплат, из числа ветеранов Великой Отечественной войны, указанных в подпункте 2 пункта 3 статьи 23.2 Федерального закона "О ветеранах"
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	71 
	Подготовка и  направление в Федеральную службу по труду и занятости реестра получателей средств на проведение ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей военнослужащих, потерявшим кормильца, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от   27 мая  2006 года № 313 "Об утверждении Правил обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, потерявшим кормильца"
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	72 
	Формирование и ведение  реестра получателей ежемесячной денежной выплаты, предусмотренной Указом Губернатора Омской области от 29 мая 2012 года № 55 "О ежемесячной денежной выплате семьям в связи с рождением третьего ребенка или последующих детей"
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	73 
	Обеспечение оказания государственной социальной помощи малоимущим семьям и малоимущим одиноко проживающим гражданам в соответствии с постановлением Правительства Омской области от 27 августа 2008 года № 153-п "Об утверждении Порядка назначения и выплаты государственной социальной помощи на территории Омской области"
	в течение квартала
	департамент социального обслуживания Министерства

	74 
	Обеспечение работы мобильных социальных служб по социальному обслуживанию граждан, проживающих в малых и отдаленных от районных центров населенных пунктах
	в течение квартала
	департамент социального обслуживания Министерства

	75 
	Обеспечение деятельности отделения бюджетного учреждения Омской области "Центр социальной адаптации" по содержанию иностранных граждан, подлежащих депортации или административному выдворению за пределы Российской Федерации по решению суда
	в течение квартала
	департамент социального обслуживания Министерства

	76 
	Реализация мероприятий долгосрочной целевой программы Омской области "Старшее поколение" на 2011-2015 годы", утвержденной постановлением Правительства Омской области от 9 марта 2011 года № 31-п
	в течение квартала
	департамент социального обслуживания Министерства

	77 
	Реализация мероприятий ведомственной целевой программы "Развитие системы социального обслуживания Омской области" на                                   2013 – 2015 годы, утвержденной приказом Министерства от 7 ноября 2012 года № 54-п
	в течение квартала
	департамент социального обслуживания Министерства

	78 
	Обеспечение отдельных категорий граждан, в том числе инвалидов, техническими средствами реабилитации, протезами и протезно-ортопедическими изделиями, услугами
	в течение квартала
	департамент социального обслуживания Министерства

	4. Развитие социально-трудовых отношений

	79 
	Реализация на территории Омской области Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российской Федерации соотечественников, проживающих за рубежом
	в течение квартала
	департамент по труду Министерства

	80 
	Организация и проведение ежемесячных выборочных обследований населения Омской области по проблемам занятости
	в течение квартала
	департамент по труду Министерства

	81 
	Организация и проведение обследования по учету общей безработицы населения в муниципальных районах Омской области
	в течение квартала


	департамент по труду Министерства

	82 
	Рассмотрение заявок работодателей о потребности в иностранных работниках в счет корректировки квоты на выдачу иностранным гражданам приглашений на въезд в Российскую Федерацию в целях осуществления трудовой деятельности, утвержденной для Омской области на 2013 год и сбор  заявок работодателей о потребности в иностранных работниках на 2014 год
	в течение квартала
	департамент по труду Министерства

	83 
	Проведение мониторинга подготовки, переподготовки, повышения квалификации кадров организаций, осуществляющих свою деятельность на территории Омской области
	в течение квартала


	департамент по труду Министерства

	84 
	Разработка перспективных балансов трудовых ресурсов муниципальных районов Омской области
	в течение квартала


	департамент по труду Министерства

	85 
	Проведение мониторинга динамики объема просроченной задолженности по выплате заработной платы
	в течение квартала
	департамент по труду Министерства

	86 
	Рассмотрение проектов нормативных правовых актов органов исполнительной власти Омской области в сфере труда в соответствии со статьей 35.1 Трудового кодекса Российской Федерации

	в течение квартала
	департамент по труду Министерства

	5. Финансово-экономическая деятельность

	87 
	Подготовка распределений субсидии федерального бюджета, выделенной на проведение мероприятий оздоровительной кампании детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, территориальным органам Министерства на 2013 год
	февраль
	департамент демографической и семейной политики, социальной защиты инвалидов Министерства

	88 
	Составление, утверждение и ведение бюджетной росписи, перераспределение бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств по государственным учреждениям и территориальным органам Министерства
	в течение квартала
	департамент финансово-экономического обеспечения Министерства

	89 
	Составление и ведение кассового плана исполнения областного бюджета и графика финансирования кассовых выплат из областного и федерального бюджета, доведение графика финансирования до территориальных органов Министерства и государственных учреждений
	в течение квартала
	департамент финансово-экономического обеспечения Министерства

	90 
	Формирование и анализ годовой отчетности об исполнении бюджета 2012 года. Подготовка пояснительной записки к годовому бухгалтерскому отчету Министерства за 2012 год
	в течение квартала
	департамент финансово-экономического обеспечения Министерства

	91 
	       Мониторинг исполнения лимитов бюджетных обязательств 
	в течение квартала
	департамент финансово-экономического обеспечения Министерства

	92 
	Подготовка предложений  для внесения изменений в Закон                     Омской области "О внесении изменений в Закон Омской области "Об областном бюджете на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов"
	в течение квартала
	департамент финансово-экономического обеспечения Министерства

	93 
	Формирование реестра расходных обязательств на 2013 год и на плановый период до 2015 года в автоматизированной системе "Планирование расходов областного бюджета" и внесение в него изменений 
	в течение квартала
	департамент финансово-экономического обеспечения Министерства

	94 
	Подготовка информации об исполнении бюджета в разрезе мероприятий долгосрочных и ведомственных целевых программ 
	в течение квартала
	департамент финансово-экономического обеспечения Министерства

	95 
	Подготовка отчета об исполнении бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя бюджетных средств, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора (администратора) доходов бюджета Омской области
	в течение квартала
	департамент финансово-экономического обеспечения Министерства

	96 
	Подготовка ежемесячного баланса главного распорядителя (распорядителя), получателя бюджетных средств, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора (администратора) доходов бюджета 
	в течение квартала
	департамент финансово-экономического обеспечения Министерства

	97 
	Внесение изменений в Сводный реестр получателей бюджетных средств 
	в течение квартала
	департамент финансово-экономического обеспечения Министерства

	98 
	Подготовка и оформление отчетности об исполнении межбюджетных трансфертов, полученных из федерального бюджета
	в течение квартала
	департамент финансово-экономического обеспечения Министерства

	99 
	Регистрация и согласование договоров, соглашений, государственных контрактов
	в течение квартала
	департамент финансово-экономического обеспечения Министерства

	100 
	Проведение проверок финансово-хозяйственной деятельности государственных учреждений в соответствии с планом контрольных мероприятий на 2013 год 
	в течение квартала
	департамент финансово-экономического обеспечения Министерства

	101 
	Проведение финансового мониторинга территориальных органов Министерства и государственных учреждений


	в течение квартала
	департамент финансово-экономического обеспечения Министерства

	6. Организационная и информационно-аналитическая деятельность

	102 
	Подготовка аналитических материалов о фактических значениях показателей эффективности деятельности органов исполнительной власти Омской области, ответственными за которые являются Министерство и Главное управление государственной службы занятости населения Омской области, и предпринятых мерах по их достижению

	январь
	управление аналитического и методологического обеспечения Министерства, структурные подразделения Министерства

	103 
	Подготовка информации в Минтруд России об организации работы по внедрению передового опыта в области безопасности и охраны труда в  организациях Омской области в соответствии с пунктом 3 поручения Председателя Правительства Российской Федерации от 1 июля 2010 года

	январь
	департамент по труду Министерства

	104 
	Подготовка информации о ходе выполнения решений Совета по делам инвалидов при Губернаторе Омской области
	январь
	департамент демографической и семейной политики, социальной защиты инвалидов Министерства

	105 
	Подготовка отчетов по формам:

 № 4 – собес "Сведения об учреждениях социальной помощи для лиц без определенного места жительства и занятий";

- № 3 – собес "Сведения о стационарных учреждениях социального обслуживания для граждан пожилого возраста и инвалидов (взрослых и детей)";

- №1-здрав "Сведения об организации, оказывающей услуги по медицинской помощи населению";

- о предоставлении мер социальной защиты инвалидам и отдельным категориям граждан из числа ветеранов, а также об оказании государственной социальной помощи в виде социальных услуг по предоставлению при наличии медицинских показаний путевок на санаторно-курортное лечение и бесплатного проезда на междугородном  транспорте к месту лечения и обратно в 2012 году.
	февраль

февраль

январь

в течение квартала
	департамент социального обслуживания Министерства

	106 
	Мониторинг социально-экономического положения граждан, уволенных с военной службы, и членов их семей, проживающих на территории Омской области
	февраль
	управление аналитического и методологического обеспечения Министерства, департамент социальной поддержки Министерства

	107 
	Подготовка информационно-аналитических материалов к коллегии Министерства "Об итогах работы Министерства труда и социального развития Омской области в 2012 году и задачах на 2013 год", в том числе подготовка информационно-аналитического бюллетеня "Итоги работы Министерства труда и социального развития Омской области за 2012 год"
	февраль
	управление аналитического и методологического обеспечения Министерства, структурные подразделения Министерства

	108 
	Формирование рейтинга территориальных органов Министерства и государственных учреждений
	февраль
	управление аналитического и методологического обеспечения Министерства, структурные подразделения Министерства


	109 
	Организационно-методическое и аналитическое обеспечение проведение оценки результативности и эффективности деятельности структурных подразделений Министерства
	февраль
	управление аналитического и методологического обеспечения Министерства, структурные подразделения Министерства

	110 
	Мониторинг социально-экономического положения граждан, уволенных с военной службы, и членов их семей, поживающих на территории Омской области
	февраль
	департамент социальной поддержки Министерства

	111 
	Мониторинг реализации региональной программы демографического развития, а также подготовки экспертной анкеты по оценке ее реализации
	февраль
	департамент демографической и семейной политики, социальной защиты инвалидов Министерства

	112 
	Подготовка материалов к докладу Губернатора Омской области                     "О положении детей в Омской области в 2012 году"
	март
	департамент демографической и семейной политики, социальной защиты инвалидов Министерства

	113 
	Подготовка информации о состоянии и принимаемых мерах по улучшению условий и охраны труда в организациях, осуществляющих свою деятельность на территории Омской области, в 2012 году для проведения общероссийского мониторинга условий и охраны труда
	март
	департамент по труду Министерства

	114 
	Подготовка информации в органы исполнительной власти Омской области и Российской Федерации по основным показателям предоставления гражданам мер социальной поддержки 
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	115 
	Информационно-методическая работа по вопросам предоставления мер социальной поддержки отдельным категориям граждан 
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	116 
	Составление статистической отчетности о состоянии дел по назначению и выплате государственных пособий гражданам, имеющим детей,  беременным женщинам, регистрации многодетных семей
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	117 
	Подготовка и направление сведений в Минтруд России по перевозкам на железнодорожном транспорте пригородного сообщения граждан, меры социальной поддержки которым предоставляются на региональном уровне
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	118 
	Мониторинг социально-экономического положения участников Великой Отечественной войны (вдов участников Великой Отечественной войны) на основании данных социальных паспортов
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	119 
	Подготовка и направление сведений в рамках соглашения между ГУ - Отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по Омской области и Министерством об изменении размеров денежных эквивалентов мер социальной поддержки по оплате проезда на всех видах пассажирского транспорта городского и пригородного сообщения и в автомобильном транспорте междугородного сообщения в пределах территории Омской области
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	120 
	Подготовка и направление информации в  Минтруд России, аппарат полномочного представителя Президента Российской Федерации в Сибирском федеральном округе информации об обеспечении жилыми помещениями ветеранов Великой Отечественной, нуждающихся в улучшении жилищных условий (о ходе реализации Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2008 года № 714 "Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов")
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	121 
	Подготовка и направление в департамент социальной защиты Минтруда России в соответствии с приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 9 декабря 2005 года               № 768 "О порядке предоставления сведений по обеспечению жильем ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов" сведений о предоставлении ветеранам, инвалидам и семьям, имеющим детей-инвалидов, жилых помещений по Омской области
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	122 
	Представление в Управление Федеральной службы по надзору в сфере здравоохранения по Омской области информации о численности ветеранов Великой Отечественной войны, инвалидов, и семей, имеющих детей-инвалидов, нуждающихся в улучшении жилищных условий и которым предоставлены меры социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями, в соответствии с федеральным законодательством
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	123 
	Подготовка информации о количестве граждан, имеющих право на получение сертификата на областной материнский (семейный) капитал
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	124 
	Подготовка Министру  сравнительных аналитических справок состояния объёма обрабатываемой корреспонденции в Министерстве
	в течение квартала
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства

	125 
	Подготовка заместителям Министра и руководителям структурных подразделений Министерства справок о состоянии исполнительской дисциплины при выполнении поручений Министра
	в течение квартала
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства

	126 
	Подготовка информации Министру о состоянии исполнения документов, стоящих на контроле у Губернатора Омской области, Председателя Правительства Омской области и его первых заместителей
	в течение квартала
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства

	127 
	Подготовка Министру "Сравнительной аналитической записки по объёму документооборота в Министерстве за 2011-2012 г.г."
	в течение квартала
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства

	128 
	Подготовка информации руководителям структурных подразделений о состоянии исполнения нормативно-правовых документов высших органов исполнительной власти, стоящих на контроле в Министерстве
	в течение квартала
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства

	129 
	Мониторинг состояния демографической ситуации на территории        Омской области 
	в течение квартала
	департамент демографической и семейной политики, социальной защиты инвалидов Министерства

	130 
	Подготовка информации о ходе исполнения распоряжения Правительства Омской области от 22 февраля 2006 года № 29-рп "О демографической ситуации в Омской области и задачах органов исполнительной власти Омской области, направленных на ее улучшение"
	в течение квартала
	департамент демографической и семейной политики, социальной защиты инвалидов Министерства

	131 
	Подготовка информационно-аналитических материалов для направления в Минтруд России: 

- о семьях и несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении по форме 1.1 АИС "Дети";

- по форме № 1-СД "Территориальные учреждения социального обслуживания семьи и детей";

- по форме № 2-УСОН "Сведения о лицах, обратившихся в учреждения социального обслуживания семьи и детей";

- по форме № 1-Дети (соц.) "Сведения о беспризорных и безнадзорных несовершеннолетних, помещенных в специализированные учреждения для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации";

- об использовании средств на проведение оздоровительной кампании детей, числе отдохнувших детей, исполнении бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета;

- об использовании средств, предоставляемых в виде субвенций из федерального бюджета субъектам Российской Федерации на реализацию полномочий по осуществлению деятельности, связанной с перевозкой несовершеннолетних, самовольно ушедших из семей, детских домов, школ-интернатов, специальных учебно-воспитательных и иных детских учреждений
	в течение квартала
	департамент демографической и семейной политики, социальной защиты инвалидов Министерства

	132 
	Подготовка информации о расходовании субвенций, предоставляемых из федерального бюджета на осуществление переданных полномочий Российской Федерации по оказанию отдельным категориям граждан государственной социальной помощи по предоставлению путевок на санаторно-курортное лечение, а также бесплатного проезда на междугородном транспорте к месту лечения и обратно
	в течение квартала
	департамент демографической и семейной политики, социальной защиты инвалидов Министерства

	133 
	Подготовка информации в Минтруд России о ходе реализации постановления Правительства Омской области от 9 марта 2011 года                № 31-п "Об утверждении долгосрочной целевой программы Омской области "Старшее поколение" на 2011-2015 годы"
	в течение квартала
	департамент социального обслуживания Министерства

	134 
	Актуализация базы данных социально-демографических показателей в разрезе районов Омской области и города Омска
	в течение квартала
	управление аналитического и методологического обеспечения Министерства

	135 
	Мониторинг оплаты труда работников государственных учреждений Омской области
	в течение квартала
	управление аналитического и методологического обеспечения Министерства

	136 
	Информационно-аналитическое и методологическое обеспечение применения отраслевых систем оплаты труда в бюджетных и казенных учреждениях, находящихся в ведении органов исполнительной власти Омской области, и бюджетных и казенных учреждениях муниципальных образований Омской области
	в течение квартала
	управление аналитического и методологического обеспечения Министерства

	137 
	Мониторинг, ведение и информационное наполнение сайтов Министерства в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"
	в течение квартала
	управление аналитического и методологического обеспечения Министерства


	138 
	Организационное, аналитическое и методологическое обеспечение проведения мероприятий по снижению административных барьеров, оптимизации и повышению качества предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе на базе многофункциональных центров, в Омской области
	в течение квартала
	управление аналитического и методологического обеспечения Министерства

	139 
	Экспертиза проектов нормативных правовых актов по вопросам отраслевых систем оплаты труда
	в течение квартала
	управление аналитического и методологического обеспечения Министерства

	7. Развитие информационных технологий

	140 
	Внедрение в автоматизированной информационной системе "Реабилитация инвалидов и отдельных категорий граждан" (далее – АИС "Реабилитация") технологии учета технических средств реабилитации из регионального перечня
	январь
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства

	141 
	Внедрение в промышленную эксплуатацию автоматизированной информационной системы  "Регистр универсальных электронных карт"
	январь
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства

	142 
	Подготовка технического задания и заявки на приобретение  заготовок универсальных транспортных карт (50 тыс. шт.)
	январь
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства

	143 
	Актуализация перечня информационных систем персональных данных (далее – ИСПДн) в Министерстве, определение уровней защищенности персональных данных, обрабатываемых в ИСПДн 
	январь-февраль
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства

	144 
	Определение перечня персональных данных, обрабатываемых в Министерстве в связи с реализацией трудовых отношений, а также в связи с оказанием государственных услуг.
	январь-февраль
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства

	145 
	Внедрение в промышленную эксплуатацию юридически значимого электронного документооборота
	январь-февраль
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства

	146 
	Разработка технологии электронного документооборота в процессе выплаты единовременных денежных выплат и денежных эквивалентов скидки на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
	февраль
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства


	147 
	Разработка технического задания и заявки на оказание услуг по разработке и внедрению подсистемы предоставления государственных услуг в электронной форме и осуществления межведомственного электронного взаимодействия в рамках предоставления этих услуг в автоматизированной  информационной системе "Информационная система государственной социальной поддержки населения Омской области. Электронный социальный регистр населения"  
	февраль
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства

	148 
	Определение перечня должностей государственных гражданских служащих Омской области в Министерстве, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным
	февраль-март
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства

	149 
	Внедрение в АИС "Реабилитация" подсистемы "Контроль исполнения административных регламентов"


	март
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства

	150 
	Проведение выездных проверок в государственных учреждениях, территориальных органах Министерства по вопросам защиты персональных данных согласно графику проверок
	в течение квартала
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства

	151 
	Организация работы дополнительных пунктов приема заявлений на получение универсальной электронной карты (не менее 20 шт.)
	в течение квартала
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства

	8. Работа с населением и средствами массовой информации

	152 
	Подготовка аналитической информации о рассмотрении устных и письменных обращений граждан, а также обращений, поступивших в справочно-консультационные службы государственных учреждениях, за IV квартал 2012 года, за 2012 год
	январь
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства

	153 
	Подготовка информационных материалов для размещения в средствах массовой информации по вопросам предоставления мер социальной поддержки
	в течение квартала
	департамент социальной поддержки Министерства

	154 
	Организация работы с письменными обращениями граждан, поступившими в Министерство
	в течение квартала
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства


	155 
	Осуществление контроля сроков и качества исполнения письменных обращений граждан
	в течение квартала
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства

	156 
	Подготовка информации о письменных обращениях граждан, стоящих на контроле в Правительстве Омской области, Министерстве
	в течение квартала
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства

	157 
	Организация личного приема граждан Министром, заместителями Министра,  в т.ч. в территориальных органах 
	в течение квартала
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства

	158 
	Подготовка отчета о выполнении поручений, данных Министром по результатам личного приема граждан
	в течение квартала
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства

	159 
	Осуществление контроля сроков исполнения поручений, данных заместителями Министра по результатам личного приема граждан 
	в течение квартала
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства

	160 
	Координация деятельности справочно-консультационных служб государственных учреждений 
	в течение квартала
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства

	161 
	Организация рассмотрения устных обращений граждан, поступивших в Министерство
	в течение квартала
	департамент информационных технологий и документооборота Министерства

	9. Организация работы Министерства в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Министерства, его территориальных органов и государственных учреждений 

	162 
	Подготовка распоряжений Министерства о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Министерства, государственных учреждений 
	в течение квартала
	правовой департамент Министерства

	163 
	Организация работы и подготовка протоколов заседаний единой комиссии Министерства по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Министерства  
	в течение квартала
	правовой департамент Министерства

	164 
	Организация работы и подготовка протоколов заседаний конкурсных, аукционных, котировочных комиссий при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд государственных учреждений 
	в течение квартала
	правовой департамент Министерства

	165 
	Организация и проведение проверок деятельности территориальных органов, государственных учреждений по вопросам соблюдения законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд в соответствии с утвержденным Планом проверок
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	Организация и проведение областного конкурса на звание "Лучший работник учреждения социального обслуживания"
	в течение квартала
	департамент социального обслуживания Министерства

	178 
	Организация и проведение семинара "О некоторых вопросах предоставления материальной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации и государственной социальной помощи"
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